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Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 03-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 5169-2020,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 999-2020, correspondiente
al Mes de Diciembre del presente ario, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura nimero DTE 3340584202 Serie 8A104514

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo como enlace en todas las reuniones dentro y fuera de las
rgspectivas instalaciones.

b) Apoyar como enlace en la organizacién de todos los documentos que se
requieran previo a todas las reuniones.

¢) Brindar apoyo como enlace en las diferentes gestiones que se realicen al
finalizar la jornada laboral.

d) Brindar apoyo como enlace en el seguimiento de las instrucciones
emanadas por su jefe inmediato.

e) Brindar apoyo como enlace en el acondicionamiento de los espacios fisicos
donde se realicen las reuniones.

f) Apoyar como enlace en dar la bienvenida y anuncio a las personas que

vienen de visita a las instalaciones.

g) QOtras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Be apoyé como enlace en cada una de las reuniones que se llevaron a cabo
on las Casas de la Cultura para dar a conocer el programa Apoyarte en los
departamentos de Totonicapan, Quetzaltenango, Chimaitenango, San
Marcos y Huehuetenango,

b) Be apoyd como enlace recopilando informacion proporcionada por las
autoridades de cada una de las casas de la Cultura para que los artistas
ocales conozcan el programa Apoyarte.

c) Se apoyé como enlace gestionando asuntos concernientes al programa
Apoyarte, registrando cada una de las solicitudes y necesidades que
exponian los locales en el interior del pais.

d) Se apoyé como enlace en el seguimiento a las instrucciones emanadas en
gestiones logisticas con la: finalidad que los artistas apliquen el programa
Apoyarte.

e) [Se apoyd como enlace en las Casas de la Cultura verificando que os
espacios fisicos se encontraran en 6ptimas condiciones para la realizacion
de las respectivas reuniones en relacién al programa Apoyarte

f) |Se apoy6é en el acompaﬁarﬁ%ento a diferentes departamenios del pais
expandiendo el programa Apoyarte, brindando conocimiento de los
lineamientos necesarios para que los artistas apliquen al beneficio.

Marimbd de Concierto de Bellas Artes
Ministerio de Cultira v “-evorfes




Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 04-2020

Licenciado
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Degpacho

Estimago viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
ME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme o estipulado en el
ato Administrativo por Servicios Técnicos Namero 5169-2020, aprobado

rindar apoyc como enlace en todas las reuniones dentro y fuera de las
espectivas instalaciones.

Apoyar como enlace en la organizacion de todos 1os documentos que se
equieran previo a todas ias reuniones.

Brindar apoyo como enlace en las diferentes gestiones que se realicen al
inalizar |la jornada laboral.

Brindar apoyo como enlace en ef seguimiento de las instrucciones
emanadas por su jefe inmediato.

Brindar apoyo como enlace en el acondicionamiento de los espacios fisicos
donde se realicen las reuniones.

poyar como enlace en dar la bienvenida y anuncio a las personas que
ienen de visita a las instalaciones.

Dtras actividades afines a su contrato.
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Marimba de Concierto de Bellas Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




Guatemala, 30 de Diciembre del 2020
Informe No. 04-2020

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Vicemipistro de Cultura
Su Despacho

Estimado viceministro:

De la [manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el
Contrdto Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 5169-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 999-2020, correspondiente del 23 de
octubre al 31 de diciembre del presente ario.

e Final de Resultados Obtenidos

a) Se apoy6é preparando documentos y organizando documentos previos a
reuniones a realizarse y agendando las diferentes reuniones programadas.

b) [Se apoyd archivando providencias, oficios, conocimientos y nombramientos.

c) [Se apoy6 en el seguimiento de las instrucciones emanadas en cada jornada
laboral, trasladando correspondencia hacia diferentes dependencias de la
Direccion General de Las Artes.

d) [Se apoyd como enlace en todas las reuniones realizadas en relacion al
programa Apoyarte, en los departamentos de Guatemala, Quetzaltenango,
Chimaltenango, San Marcos y Huehuetenango.

e) [Se apoy6 como enlace en fa verificacion y preparacion de documentos y
expedientes a presentar sobre el programa Apoyarte, en el interior del pais.

f) |Se apoyd como enlace en las diferentes gestiones con el programa Apoyarte

en cada una de las Casas de la Cultura, recolectando datos necesarios
sobre solicitudes y otros asuntos.

Jose A

Ministerio de Cultura y Deportes




